
  

                                                           

思考练习题 

1. 时间管理和战略规划的关系是什么？ 

2. 制定时间表需要考虑哪些因素？ 

3. 请使用模板|时间表和模板|甘特图设计您机构的时间表。 

4. 对于⼀个机构的成功和可持续发展来说，筹款非常关键。但筹款必须建

立在有⼀个健全的战略规划、逻辑性强的时间表和清楚的预算之上。这

个练习要求思考如何把筹款加⼊机构的年度时间表中。 

 

回顾您在培训前制作的机构年度时间表，其中是否有⼀⾏专

门为筹款⽽制定的活动？如果没有，请在您的时间表中加⼊

⼀⾏筹款的内容，并把筹款细分为⼀系列具体的步骤（例如：

资助⽅研究、撰写项目申请书、申请截⽌日期、筹款活动、

年度申诉、撰写报告—包括任何正常的筹款活动）。请直接

在您的时间表中加⼊这⼀⾏。 

 

下⼀步请从机构员⼯管理的角度思考筹款时间表。机构中谁

应该来负责筹款活动？请为每⼀步⾏动指定负责⼈。 

 

 

回顾⼀下！ 

                        时间管理 

               非营利组织⽣存指南 


