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      需求             收⼊       收⼊         总收⼊   资⾦ 

缺⼝ ⾏政费用（不包含项目⼈员）

员） 

计算 (详细解释您如何算出)                    例：全球基⾦会 例：会费  

⼯资 

全职员⼯  

兼职员⼯  

会计  

租⾦ 

公共设备 

电脑 

互联⽹ 

软件 

电话 

复印 

邮奇 

年度审计 ⽹站注册费用 

例如 ： 29,000/年 x 3 ⼈ 87000     87000 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

⾏政费用总和    0 0                    0 87000 
项目花费 

项目 1        0 

项目官员⼯资        0 

交通 例如，$20/⼈ x 20 ⼈ 400     400 

出差补贴 例如，$50/⼈ x 20 ⼈ 1000     1000 

酒店 例如，$80/间 x10 间 x3 天 2400     2400 

其他花费（解释）   0     0 

其他花费（解释）   0     0 

 项目 1 总计   3800 0 0                0 3800 

项目 2         
项目官员         

交通 例如 ，$20/⼈ x20 ⼈ 400     400 

其他花费（解释）   0     0 

其他花费（解释）   0     0 

其他花费（解释）   0     0 

其他花费（解释）   0     0 
项目 2 总计   400 0 0  0 400 

项目 3        0 

项目官员        0 

交通 例如 ，$20/⼈ x 20 ⼈ 400     400 

其他花费（解释）   0     0 

其他花费（解释）   0     0 

其他花费（解释）   0     0 

其他花费（解释）   0     0 

项目 3 总计   400 0 0  0 400 

项目预算总计   4600 0 0 0 0 0 

整体预算总计   91600 0 0 0 0 91600 

“总收⼊”应该与每⼀⾏“收⼊”栏中所填数字的总和⼀致。资⾦缺⼝是

需求减去收⼊后的差额，也是还需要为这笔款项迸⾏筹资的数额。 


