
模板|时间表 

  

 

 

 

⾏动 
关注 

对象 

预期结

果 
第⼀月 第⼆月 第三月 第四月 第五月 第六月 

 

⾏动 1:  

例：撰

写报告 

调查对

象（如

青少年

毒品使

用者） 

本年 6 月

底发布该

报告 

设计调查

问卷；设

计小组访

谈地点和

形式。 

问卷调查

100 份；

完成小组

访谈 5

个。 

 

整理调查

问卷信

息；整理

小组访谈

记录。 

报告草稿 报告定稿 报告发布 

负责:  

  

小明 

小红 

小明 

小红 

小白 

小明 

小明 

小红 

小明 

小白 

⾏动 2:         

负责：         

⾏动 3:         

负责:         

 

 

注：该时间表可用来制定机构整体的⾏动（如⾏政、项目等）或

者某项目的⾏动 (如项目 A 下的年度活动：外展、报告、培训

等)；也能专门用以设计某项目下的某具体⾏动的安排，如模板中

⾏动 1 所示。读者可根据自⼰的需求来使用此时间表。 


